
F C  /  K A R R I E R E

NICHT NUR EIN JOB.
SONDERN VORSPRUNG.

T E C H N O L O G I E .  P R Ä Z I S I O N .  P E R S P E K T I V E .

D E I N  E I N S A T Z .  S I C H T B A R E  W I R K U N G .

D E I N E  N Ä C H S T E  P E R S P E K T I V E  /  L E M G O

ASSISTENZ DER
GESCHÄFTSFÜHRUNG (M/W/D)

Gute Organisation schafft Raum für das Wesentliche. FlyClean Germany aus Lemgo verbindet moderne
Drohnentechnik mit professioneller Reinigung. Unterstütze die Geschäftsführung dabei, Informationen zu
bündeln, Termine zu koordinieren und den Überblick im Tagesgeschäft zu behalten.
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F C  /  D E I N E  P E R S P E K T I V E

DAS WESENTLICHE IM BLICK.
DEINE ORGANISATION ZÄHLT.
Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) · FlyClean Germany, Lemgo

0 1  /  D E I N E  A U F G A B E N

Struktur für das Tagesgeschäft.
Im Mittelpunkt steht die organisatorische und
administrative Unterstützung der Geschäftsführung
im Tagesgeschäft.

• Termine und Besprechungen koordinieren.
• Unterlagen und Informationen aufbereiten.
• Korrespondenz und Abstimmungen begleiten.
• Vereinbarte Aufgaben und nächste Schritte
nachhalten.

0 2  /  D E I N  P R O F I L

Dein Hintergrund. Dein Antrieb.
Wie bringst du Struktur in unterschiedliche
Aufgaben und behältst Prioritäten im Blick? Erzähle
uns von deinen Erfahrungen in Organisation,
Kommunikation oder Administration. Deinen
Einstieg und die konkreten Anforderungen
besprechen wir persönlich.

0 3  /  A R B E I T E N  B E I  F L Y C L E A N

Was dich bei uns erwartet.
Technisches Umfeld.
Ein Unternehmen rund um moderne Drohnen- und
Reinigungstechnik.

Vielfältige Themen.
Organisation und Kommunikation im Kontext
unterschiedlicher Projekte.

Nähe zum Tagesgeschäft.
Unterstützung der Geschäftsführung bei laufenden
Aufgaben und Abstimmungen.

0 4  /  D E I N  E I N S A T Z U M F E L D

Wo Informationen zusammenlaufen.

FlyClean betreut Reinigungsprojekte an Fassaden,
Dächern, PV-Anlagen und Industrieobjekten. Deine
Aufgabe liegt an der Schnittstelle zwischen
Geschäftsführung, Organisation und den Beteiligten
im Tagesgeschäft.

B E R E I T  F Ü R  E I N E  N E U E  P E R S P E K T I V E ?

Dann sollten wir uns kennenlernen.
Schick uns eine kurze Vorstellung und einen Einblick in deinen bisherigen Weg.
Betreff: Bewerbung Assistenz der Geschäftsführung

info@flyclean-germany.de
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